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İŞ SÜRECİ
SORUMLULAR




Başlangıç




3 Gün
İlgili Birimden Görevlendirmeye Esas Evrak ve Eklerinin Teslim Alınması
Akademik Personel Birimi








Görevlendirmeye İlişkin Evraklar Uygun mu?
İlgili Birime Görevlendirilmesinin Yapılamayacağına Dair Bilgi Yazısının Gönderilmesi

HH
Akademik Personel Birimi





E


Akademik Personel Birimi


7 Gün
Görevlendirilmeye İlişkin Evrakların Üniversite Yönetim Kuruluna Sunulması.






İlgili Birime Görevlendirilmesinin Yapılamayacağına Dair Bilgi Yazısının Gönderilmesi

HH
Üniversite Yönetim Kurulu Kararı Uygun Mu?

Akademik Personel Birimi




E



3 Gün
Akademik Personel Birimi
Üniversite Yönetim Kurulu Kararı İle Diğer Evrakların YÖK’e Gönderilmesi




30 Gün
Akademik Personel Birimi
Yükseköğretim Kurulu Başkanlığından Kadro Aktarımına İlişkin Yazının Gelmesi





İlgili Birime Görevlendirilmesinin Yapılamayacağına Dair Bilgi Yazısının Gönderilmesi

HH
Akademik Personel Birimi
YÖK Yürütme Kurulunun Kararı Uygun Mu?




E















Akademik Personel Birimi
YÖK Yazısı İle Görevlendirilmesi Uygun Görülen İlginin Hizmet Belgesinin Görevlendirileceği Kuruma Gönderilmesi
3 Gün








Akademik Personel Birimi

3 Gün
Kurumdan Gelen Naklen Atama Kararnamesinin Teslim Alınması





[bookmark: _GoBack]3 Gün
Akademik Personel Birimi

İlgili Birimden Gelen Maaş Nakil Belgesi İle İlişik
Kesme Formu ve Kefaletname Senedinin Teslim Alınması
3 Gün
Akademik Personel Birimi

Görevden Ayrılış İşlemi İçin Naklen Atama Kararnamesinin İlgili Birime Gönderilmesi








İlgilinin Görevden Ayrılışının Karşı Kuruma Bildirilmesi ve
Özlük Dosyasının Gönderilmesi, Ayrılış tarihinin NETİKET, YÖKSİS ve UBYS ye giriş yapılması

Akademik Personel Birimi


3 Gün



İlgilinin Görevine Başlayış Tarihinin Bildirildiği ve Özlük Dosyasının Devren Alındığına Dair Karşı Kurumdan Gönderilen Yazının Teslim Alınması.

30 Gün
Akademik Personel Birimi
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